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Biatystok, dn. 17.10.2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Bialymstoku z siedziba przy ul. Zabiej 5, 15-448 Biatystok
zwraca si¢ do Pafistwa z prosba o przedstawienie swojej oferty poprzez wypetnienie formularza
ofertowego zalaczonego do niniejszego zapytania ofertowego.

1.

Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiot zamdwienia obejmuje prowadzenie obstugi biura projektu : "Moge wigcej - kursy
doskonalace dla nauczycieli"

Zakres zadan osoby prowadzacej obstuge biura projektu:

- obstugi potencjalnych uczestnikéw projektu w szczegdlnosci w zakresie udzielania wszelkich
informacji o projekcie;
- kontakt z potencjalnymi uczestnikami w okresie rekrutacji i po jej zakonczeniu;

wsparcie procesu rekrutacji uczestnikow i uczestniczek projektu;

- przygotowywanie sal szkoleniowych do szkolen;

archiwizowanie korespondencji;

biezace informowanie przetozonych o wszelkich pismach od Instytucji Posredniczacej oraz innej
korespondencji dotyczacej projektu oraz przekazywanie wszelkich informacji firmie FPL
sp. z 0.0. z Lodzi istotnych z punktu widzenia realizacji projektu;

1

Informacja o projekcie:

Projekt: "Moge wigcej - kursy doskonalace dla nauczycieli" jest finansowany ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat
Ludzki, Priorytet 1X, Rozwoj wyksztalcenia i kompetencji w regionach Dziatanie 9.4 Wysoko
wykwalifikowane kadry systemu o$wiaty projekt nr POKL.09.04.00-20-169/12-00. Liderem
projektu jest firma FPL sp. z 0.0. z Lodzi, partnerem projektu jest firma Prognity sp. z 0.0. z Lodzi.
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Biatymstoku odpowiada za prowadzenie regionalnego biura
projektu na terenie wojewddztwa podlaskiego oraz za wynajem sal szkoleniowych oraz logistyczng
organizacje szkolen w Biatymstoku.

Migjsce realizacji: Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku, ul. Zabia 5 oraz
ul. Sokolska 1;

3. Czas realizacji zadania: 10 miesi¢cy, od dnia podpisania umowy do 31.07.2014 r.;

4. O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie osoby posiadajace:

1) wyksztalcenie wyzsze,

2) co najmniej 2-letnie do$wiadczenie w pracy administracyjnej/biurowej potwierdzone
swiadectwem pracy lub innym réwnowaznym dokumentem,

3) co najmniej rok doswiadczenia w zakresie obstugi sekretariatu/biura/biura projektu,

Uwaga:

Dodatkowo  punktowane bedzie doswiadczenie w zakresie realizacji  projektu/ow
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;j

5. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

» cena - 70%
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» doswiadczenie 30%

Opis sposobu obliczenia kryteriow:

5.1. w zakresie cena:
Cmin
PC T mmm———— X 70 pkt.
Cof.

gdzie:

P¢—ilo$¢ przyznanych punktoéw ocenianej oferty w kryterium cena;

Chin, — najnizsza cena oferty;

Cot. — cena ocenianej oferty;
Maksymalng ilo$¢ przyznanych (obliczonych) punktéw za powyzsze kryterium, wynoszaca
70 pkt. otrzyma oferta o najnizszej cenie. Pozostate oferty zostana przeliczone wg powyzszego
WZOru.

5.2. w zakresie do$wiadczenia:

doswiadczenie w pracy administracyjnej/biurowej

a) od 2 lat do 3 lat doswiadczenia w pracy administracyjnej/biurowej potwierdzone $wiadectwem
pracy lub innym réwnowaznym dokumentem — 10 pkt.;

b) powyzej 3 lat doéwiadczenia w pracy administracyjnej/biurowej potwierdzone $wiadectwem
pracy lub innym réwnowaznym dokumentem - 13 pkt.;

doswiadczenia w zakresie obstugi sekretariatu/biura/biura projektu

¢) od 1 roku do 2 lat do$wiadczenia w zakresie obstugi sekretariatu/biura/biura projektu - 10 pkt.;

d) powyzej 2 lat do$wiadczenia w zakresie obstugi sekretariatu/biura/biura projektu - 13 pkt.;

e) doswiadczenic w_zakresie realizacji projektu/6w _wspotfinansowanych ze $rodkéw  Unii
Europejskiej - 4 pkt.

Maksymalng ilo$¢ przyznanych punktéw za powyzsze kryterium wynoszacg 30 pkt. otrzymajg

oferty, z ktérych bedzie wynikato, ze osoba sktadajaca oferte posiada doswiadczenie zgodnie

z wymaganiami Zamawiajgcego,

Zamawiajacy wybierze oferte¢ najkorzystniejszym bilansem kryteriéw ceny i dogwiadczenia wg
nastgpujacego wzoru:
O=Pc+Pd
gdzie:
O - liczba uzyskanych punktow,
Pc - ilo$¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium cena,
Pd - ilo$¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium do$wiadczenie,

Termin platnosci: do 7 dni od dnia wystawienia rachunku/faktury, na rachunek bankowy
Wykonawcey oraz miesigcznego sprawozdania z realizacji zadan. Nie wczesniej jednak i pod
warunkiem przekazania srodkéw finansowych przez instytucje Posredniczaca;

Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiajacego:

» Krzysztof Hus —tel. (85) 651 58 55 w godz. 7.30 - 15.30 (w sprawach formalnych);
» Beata Konopka —tel. (85) 651 58 55 w godz. 7.30 - 15.30 (w sprawach organizacyjnych);

Termin do ktérego nalezy skladac¢ oferty: 23.10.2013 r. do godz. 10.00
Oferte nalezy zlozy¢ w formie zalgczonego:

» formularza ofertowego zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,
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w siedzibie Zamawiajacego w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Biatymstoku ul. Zabia 5,
poczta elektroniczng na adres:

15-448  Bialystok, faksem nanr (85) 651-58-55 lub
przetargi@ckubialystok.pl

10. Zamawiajacy ma prawo w celu doprecyzowania sposobu $wiadczenia ustugi do prowadzenia

negocjacji z Wykonawcami;

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji stawki za wykonanie przedmiotu zapytania,
w przypadku gdyby cena najkorzystniejszej oferty z najnizsza ceng przewyzszata kwote, ktorg

Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

12. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zlecenia ustugi.

DYREKNOR

CENTRUMKSZPAL CEN[A USTAWICZNEG
MCRialyhsyoku
X )

— o
mgr inz. Bozéna Barbara Krasnodebsk:
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/Nazwa i adres Wykonawcy/

/miejscowos¢ i data/

Dodatkowe dane kontaktowe Wykonawcy:

tel/faxX. ..ooovoe i

OFERTA

Do Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Bialymstoku
ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok

Odpowiadajac na ogtoszenie dotyczace prowadzenia obslugi biura projektu : "Moge wiecej - kursy
doskonalace dla nauczycieli" ktére prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym, o$wiadczam iz:

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu okreslonego w zapytaniu ofertowym za laczng cene w wysokosci:
........................... PLN Drutto (SFOWIIE ....cccoiiiriiniiniuiiiniiiieneienrensensmmmmmesesssesssesesssssssses
.............................................. .. PLN

Ponadto, oSwiadczamy, iz:

a) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacijg
zamoOwienia,

b) zamdwienie zrealizuj¢ w terminie okreslonym w Zapytaniu ofertowym,

¢) akceptuj¢ warunek, iz zaplata za wykonanie przedmiotu zapytania nastapi po wystawieniu
rachunku/faktury, w terminie okreslonym w zawartej umowie;

d) jestem zwigzana/ny niniejsza ofertg przez okres 30 dni od terminu skiadania ofert,

/podpis Wykonawcy/



