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Biatystok, dn. 24.06.2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na swiadczenie ustugi obstugi finansowej projektoéw
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Biatymstoku z siedzibg przy ul. Zabiej 5, 15-448 Biatystok

zwraca si¢ do Panstwa z prosbg o przedstawienie swojej oferty poprzez wypetienie formularza
ofertowego zatgczonego do niniejszego zapytania ofertowego.

1. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiot zaméwienia obejmuje $wiadczenie ustugi obstugi finansowej projektow:

Czes$¢ 1 zapytania ofertowego obejmuje obstuge finansowa projektu pt.:

»Zielone $wiatto — wparcie reintegracji zawodowej 0séb niepetnosprawnych na rynku pracy” o nr
WND-POKL.07.04.00-20-070/12, umowa o dofinansowanie nr UDA-POKL. 07.04.00-20-070/12 z
dnia 03.06.2013r. w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet VII. Promocja
integracji spofecznej, Dzialanie 7.4. Niepetnosprawni na rynku pracy realizowanego przez
Stowarzyszenie MY dla innych i Miasto Biatystok/Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w
Biatymstoku;

Czgd¢ 2 zapytania ofertowego obejmuje obstuge finansowsa projektu pt.:

»Akademia Rozwoju Umiejetnosci Jezykowych i Komputerowych” o nr WND-POKL.09.06.02-
20-085/12, umowa nr UDA-POKL09.06.02-20-085/12. Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet IX, Dziatanie 9.6 Upowszechnienie uczenia si¢ dorostych, Poddziatanie 9.6.2
Podwyzszanie kompetencji 0séb dorostych w zakresie ICT i znajomoscei jezykdw obceych;

1.1. Opis czesci 1:

Zakres czynno$ci w ramach obstugi finansowej projektu:

v’ prowadzenie ksiggowosci zgodnie z budzetem, harmonogramem projektu;

v' przygotowanie: dokumenty ksiggowe oraz wzory drukéw finansowych instrukcja obiegu
dokumentow finansowych we wspolpracy z gtéwnym ksiggowym;

biezaca dokumentacja ksiegowa i przelewy;

monitoring raportowanie finansowe realizacji projektu;

obstuga finansowa zgodna z budzetem projektu oraz cze$é finansowa wnioskéw o platnos¢;
plany finansowe i sprawozdania do organéw prowadzacych;

zabezpieczenie, przechowywanie i archiwizacja dokumentow ksiegowych;

rozliczanie i wyplata stypendium stazowego, stypendium kursowego, zwrot kosztéw dojazdu
dla uczestnikéw projektu;
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1.2. Opis czesci 2:

v’ rozliczanie projektu zgodnie z budzetem i harmonogramem projektu na podstawie aktualnie
obowiazujacych Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i innych
dokumentéw programowych oraz prawodawstwa krajowego;

v' kompleksowe przygotowywanie dokumentow ksiggowych, w tym opisywanie faktur,
rachunkéw dotyczacych projektu oraz wzoréw dokumentéw finansowych;
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biezace prowadzenie dokumentacji finansowej projektu;

monitoring i raportowanie finansowe realizacji projektu;

obstuge finansowa dziatan projektowych Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Biatymstoku,
zgodnie z budzetem projektu;

sporzadzanie czgsci finansowej wniosku o platnosé;

zabezpieczenie, przechowywanie i archiwizowanie dowodéw finansowo- ksiggowych projektu;
rozliczanie wsparcia towarzyszacego uczestnikom i uczestniczkom projektu tj. zwrot kosztow
dojazdu na zajecia;

sporzadzanie planéw finansowych i sprawozdan do organu prowadzacego;

wspolprace z gtéwna ksiegowa placowki;

wspotprace z koordynatorem projektu;

1.3. Miejsce realizacji (dotyczy czesci 1 i czescei 2):

- Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Biatymstoku, ul. Zabia §

1.4. Termin realizacji
Czgs¢ 1 — od dnia podpisania umowy nie dtuzej niz do dnia zakoficzenia projektu tj. do dnia

30.06.2015 r.

Czgs¢ 2 — na czas nieobecnosci w pracy specjalisty ds. finansowych projektu od dnia podpisania

umowy nie dtuzej niz do dnia zakoriczenia projektu tj. do dnia 30.06.2014 r.

2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ osoby, ktore posiadajg:

a) wyksztafcenie co najmniej $rednie,

b)

co najmniej 2 letnie do$wiadczenie pracy w ksiggowosci budzetowej i/lub doswiadczenie
W pracy przy rozliczaniu projektow realizowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej;

3. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

a)cena -50%

b) doswiadczenie w ksiggowosci budzetowej - 30 %

¢) doswiadczenie rozliczania projektow unijnych - 20 %

Opis sposobu obliczenia kryteridw:

a)

w zakresie cena:
Cmin
| S — x 50 pkt
Cof.

gdzie:

P — ilos¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium cena;
Chin. — Najnizsza cena oferty;

Cot. — cena ocenianej oferty

Maksymalng ilo$¢ przyznanych (obliczonych) punktéw za powyzsze kryterium, wynoszaca
50 pkt. otrzyma oferta o najnizszej cenie. Pozostate oferty zostang przeliczone wg powyzszego
wZoru.

b)

w zakresie doswiadczenia w ksiggowosci budzetowej:
» doswiadczenie od 2 roku do 3 lat w pracy w ksiegowosci budzetowej opisane w pkt. 3 b)
15 pkt.

» doswiadczenie powyzej 3 lat w pracy w ksiegowosci budzetowej opisane w pkt. 3 b)
30 pkt.
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Maksymalng ilo$¢ przyznanych punktéw za powyzsze kryterium wynoszaca 30 pkt. otrzymaja
oferty, z ktérych bedzie wynikato, ze osoba skfadajgca oferte posiada doswiadczenie powyzej 3
lat (zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego),

¢) w zakresie doswiadczenie rozliczania projektow unijnych:

> doswiadczenie od 1 roku do 2 lat w pracy przy rozliczaniu projektow unijnych 10 pkt.
> Doswiadczenie powyzej 2 lat w pracy przy rozliczaniu projektoéw unijnych 20 pkt.

Maksymalng ilo$¢ przyznanych punktéw za powyzsze kryterium wynoszacg 20 pkt. otrzymajg
oferty, z ktérych bedzie wynikato, ze osoba skfadajaca oferte posiada doswiadczenie powyzej 2
lat w pracy przy rozliczaniu projektow unijnych (zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego),

Zamawiajacy wybierze oferte z najkorzystniejszym bilansem kryteriow ceny, do$wiadczenia
pracy w ksiggowosci budzetowej, doswiadczenia pracy przy rozliczaniu projektéw unijnych
wg nastepujacego wzoru:

O =Pc + Pdk + Pdu
gdzie:
O - liczba uzyskanych punktow,
Pc - ilos¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium cena,

Pdk - ilo$¢ przyznanych punktéw ocenianej oferty w kryterium do$wiadczenie pracy
w ksiegowosci budzetowej,
Pdu - ilo$¢ przyznanych punktow ocenianej oferty w kryterium do$wiadczenie pracy przy

rozliczaniu projektéw unijnych
4. Osoby uprawnione do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:

»  Krzysztof Hus — tel. (85) 651 58 55 w godz. 7.30 - 15.30 (w sprawach formalnych)

» Ewa Kotynska — tel. (85) 651 58 55w godz. 7.30 - 15.30 (w sprawach organizacyjnych
w zakresie czesci 1);

> Beata Konopka - tel. (85) 651 58 55 w godz. 7.30 - 15.30 (w sprawach organizacyjnych
w zakresie czesci 2);

- Termin do ktérego nalezy skiadaé oferty: 02.07.2013 r. do godz. 10.00
6. Oferte nalezy zlozy¢ w formie zalaczonego:
» formularza ofertowego zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

w siedzibie Zamawiajgcego w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Biatymstoku ul. Zabia 5, 15-
448 Bialystok, faksem nanr (85) 651-58-55 Iub poczty  elektroniczng na adres:
przetargi@ckubialystok.pl

- Do oferty nalezy dolgczyé nastepujace dokumenty:

8.1. CV zawierajace w szczegdlnoscei przebieg do$wiadczenia zawodowego, potwierdzajacego
wymagania okreslone w pkt. 3 niniejszego zapytania ofertowego, wyksztalcenie, posiadane
kwalifikacje,

. Wskazanie Zrédla finansowania zaméwienia:

Czg$¢ 1 zapytania ofertowego obejmuje obstuge finansowa projektu pt.:

~Zielone $wiatto — wparcie reintegracji zawodowej 0s6b niepetnosprawnych na rynku pracy”
o nr WND-POKL.07.04.00-20-070/12, umowa o dofinansowanie nr UDA-POKL. 07.04.00-20-
070/12 z dnia 03.06.2013r. w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VII.
Promocja integracji spofecznej, Dziatanie 7.4. Niepetnosprawni na rynku pracy realizowanego
przez Stowarzyszenie MY dla innych i Miasto Bialystok/Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
w Biatymstoku;
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Czes¢ 2 zapytania ofertowego obejmuje obshuge finansowa projektu pt.:

»Akademia Rozwoju Umiejetnosci Jezykowych i Komputerowych” o nr WND-POKL.09.06.02-
20-085/12, umowa nr UDA-POKL09.06.02-20-085/12. Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego, Program Operacyjnego Kapital
Ludzki, Priorytet IX, Dziafanie 9.6 Upowszechnienie uczenia si¢ dorostych, Poddziatanie 9.6.2
Podwyzszanie kompetencji 0sob dorostych w zakresie ICT i znajomosci jezykow obcych;
Wykonawca przed podpisaniem umowy, udostepni wszystkie informacje i dane niezbedne do jej
zawarcia, tj. nr NIP, REGON, wykonawca bedacy osoba fizyczng prowadzaca dziatalnosé
gospodarcza, aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej .wystawione
nie weczesniejsza niz 6 miesiecy przed data sktadania ofert.), a przypadku osoby fizycznej nie
prowadzacej dziatalnosci  gospodarczej kserokopi¢ dowodu osobistego i dokumentéw
pos$wiadczajgcych wymagane wyksztalcenie i doswiadezenie zawodowe.

Zamawiajacy ma prawo w celu doprecyzowania sposobu $wiadczenia ustugi do prowadzenia
negocjacji z Wykonawcami, ktérzy uzyskali najwigkszg ilo$¢ punktow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji stawki za wykonanie przedmiotu zapytania,
w przypadku gdyby cena najkorzystniejszej oferty z najnizsza ceng przewyzszala kwote, ktorg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Z wybrang osoba/osobami/firmg zostanie zawarta umowa(w przypadku osoby fizycznej umowa
zlecenia);

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zlecenia ustugi.

DYREKTOR

CENTRUM KIZTALQENIA USFAWICZNEGO
w misto
mgr in2. Bozena-Barbars 1odebsk?
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Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego — Formularz ofertowy

/Nazwa i adres Wykonawcy/

/miejscowosé i data/

Dodatkowe dane kontaktowe Wykonawcy:

tel/fax. oo

e-mail: ...,

OFERTA

Do Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Bialymstoku

ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok

Odpowiadajgc na ogloszenie dotyczace ustugi obstugi finansowej projektow, ktore
prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Zapytaniu ofertowym, o$wiadczam iz:

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu okreslonego w zapytaniu ofertowym za Iaczng cene w wysokosci:

Czesé 1

.......................... PLN brutto/miesigc (SIownie .........ceevvenvenrennnnnen
PLN)

Czesé 2

.......................... PLN brutto/miesigc (stownie .........c..ccceveuvnnnnnn..
PLN)

1. Wyzej podana cena (w czesci 1 i czedci 2) jest ceng laczna, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy
zdnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. z 2001 r. Nr 97, poz. 1050), tzn. jest to warto$é wyrazona
w jednostkach pienigznych, ktora kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar
lub ustuge; w cenie uwzglednia sig podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy.
Wykonawca podaje ceng brutto z podatkiem VAT, a w przypadku osoby fizycznej nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej cena zawiera wszystkie narzuty zwigzane z wynagrodzeniem tj. pelny
koszt ponoszony przez zamawiajacego zwigzany z wyplata wynagrodzenia (skiadki
na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatek dochodowy).
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. Oswiadczam, iz bed¢ realizowa¢ przedmiot zaméwienia w terminie okreslonym w Zapytaniu

ofertowym;

- Oswiadczam, iz posiadam kwalifikacje wymagane przez zamawiajgcego i przed podpisaniem

umowy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace ich posiadanie;

. Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym

do przeprowadzenia rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity Dz. U. 2002, Nr 101, poz.926 z pozn. zmianami).

. Akceptuje warunek, iz zaplata za wykonanie przedmiotu zapytania nastepowaé bedzie w terminie

7 dni od daty wystawienia rachunku/faktury,

. Zobowiazujg si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego
. Znajac tres¢ art. 297. § 1 Kodeksu Karnego o$wiadczam, iz wszystkie podane informacje sg zgodne

ze stanem faktycznym.
W cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacja
zamdéwienia,

. Jestem zwigzana/ny niniejszg ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert,

/podpis Wykonawcy /




