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Projekt ‘Akademia Rozwoju Umiejetnosci Jezykowych i Komputerowych”
wspolfinansowany ze érodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecanego

ZAMAWIAJACY:

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku
ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok
tel./faks: (085) 651 58 55
NIP: 5422925131, Regon: 200018502

Znak postepowania: 27- 10/1/2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

na ustuge przeprowadzenia szkoleri komputerowych przygotowujgcych
do zdania egzaminu i uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci
Komputerowych ECDL - na poziomie START dla uczestnikéw i uczestniczek
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Projekt "Akademia Rozwoju Umiejetnosci Jezykowych i Komputerowych"
wspdlfinansowany ze drodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

L Informacje ogélne

W

. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Biatymstoku, ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok, zwane dalej

Zamawiajagcym, zaprasza do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na ustuge przeprowadzenia szkolen komputerowych  przygotowujacych
do zdania egzaminu i uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych ECDL
na poziomie START przez uczestnikow i uczestniczki projektu: ,,Akademia Rozwoju Umiejetnosci
Jezykowych i Komputerowych” zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zwanej dalej SIWZ.

- Postepowanie prowadzone jest wg przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien

publicznych (t. jedn. Dz. U z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej pzp.

Do udzielania przedmiotowego zaméwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace ustug.

Wykonawcom zaleca sie poinformowaé Zamawiajgcego o pobraniu SIWZ ze strony internetowej
poczta elektroniczng: przetargi@ckubialystok.pl. Przekazanie informacji umozliwi bezposrednie
informowanie Wykonawcy o czynno$ciach podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania
(np. o dokonaniu  zmiany treici SIWZ lub tredci udzielonych wyjasnieh na zapytania
Wykonawcow).

IL. Opis przedmiotu zaméwienia

. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen komputerowych przygotowujacych

do zdania egzaminu i uzyskania certyfikatu  Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosei
Komputerowych ECDL na poziomie START w nastepujacych modutach:

» MI Podstawy technik informatycznych
» M2 Uzytkowanie komputera

» M3 Przetwarzanie tekstow

» M4 Arkusze kalkulacyjne

» M5 Bazy danych

» M6 Grafika menadzerska i prezentacyjna

» M7 Przegladanie stron www i komunikacja.

Szkolenia komputerowe przygotowujace do zdania egzaminu i uzyskania Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych ECDL na poziomie START dla uczestnikéw kurséw
komputerowych realizowanych w ramach projektu ,,Akademia Rozwoju Umiejetnosci Jezykowych
i Komputerowych” wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu  Spotecznego, projekt nr WND-POKL.09.06.02-20-085/12, umowa nr UDA-
POKL.09.06.02-20-085/12 zawarta w dniu 25 stycznia 2013 r. Program Operacyjny Kapitat
Ludzki, Priorytet IX, Dziatanie 9.6 Upowszechnianie uczenia si¢ dorostych, Poddziatanie 9.6.2
Podwyzszanie kompetencji 0s6b dorostych w zakresie ICT i znajomosci jezykdw obceych.

. Zaloienia dotyczace organizacji szkolen komputerowych:

2.1. Liczba os6b szkolonych — 100 dorostych uczestnikéw projektu ,,Akademia Rozwoju
Umiejetnosci Jezykowych i Komputerowych”;

> kazdy z uczestnikow wezmie udzial w czterech wybranych 25-godzinnych modulach
szkoleniowych ECDL na poziomie Start,
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w tym 1 z 2 nizej wymienionych moduléw:
- Podstawy technik informatycznych (1 grupa x 25 godzin szkoleniowych)
- Uzytkowanie komputera (9 grup x 25 godzin szkoleniowych)
oraz 3 z S nizej wymienionych moduléw:
- Przetwarzanie tekstéw (min. 9 grup x 25 godzin szkoleniowych)
- Arkusze kalkulacyjne (min. 5 grup x 25 godzin szkoleniowych)
- Bazy danych (1 grupa x 25 godzin szkoleniowych)
- Grafika menadzerska i prezentacyjna (min. 6 grup x 25 godzin szkoleniowych)

- Przegladanie stron www i komunikacja (min. 8 grup x 25 godzin szkoleniowych)

2.2. Termin realizacji szkolef 100 os6b w terminie od dnia podpisania umowy do konca grudnia
2013 r.;

2.3. Miejsce realizacji szkolen:

2.3.1. Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Bialymstoku ul. Zabia 5, 15-448 Biatystok

i/lub

2.3.2. Zespdt Szkét Ogolnoksztatcageych nr 10 im. Blogostawionego ks. Michala Sopocki

w Biatymstoku, ul. Sokélska 1, 15- 865 Biatystok;
Zamawiajacy zapewnia dla kazdego uczestnika szkolen komputerowych:

- stanowiska komputerowe;

- podrecznik ,,ECDL na skréty Edycja 20127, Alicja Zarowska — Mazur, Waldemar Weglarz,
Wydawnictwo Naukowe PWN Warszawa 2013;

- notes i dlugopis;

2.4. Szkolenia obejmujg zajecia w modutach godzinowych (1h = 45 min):

>

>

>

1_osoba wezmie udzial w 100 godzinach szkoleniowych. Zajecia beda prowadzone
w_grupach $rednio po 10 0s6b (min. 6 0séb, maks. 13 0séb):

Zajecia dla jednej grupy bedg odbywaé sie raz w tygodniu  w blokach po
4 godziny, po 2 godzinach szkoleniowych planowana jest krétka przerwa kawowa;

Zamawiajacy planuje zajecia w dniach od poniedziatku do czwartku w godzinach
porannych (8:30-12:00), popotudniowych (12:00-16:00), wieczornych (16:30- 20:00)

Godziny prowadzenia zaje¢ s3 dostosowane do preferencji  stluchaczy
i zostaly wstepnie ustalone. Harmonogram szkolen moze by¢ aktualizowany przez
Zamawiajacego w uzgodnieniu z Wykonaweg, w szczegolnosci pod katem
zapewnienia plynnoSci organizacji zajeé. Zmiana harmonogramu nie bedzie
wymagala aneksu do umowy.

> Wstepny harmonogram zajec:

DZIEN GODZINY ZAJEC
TYGODNIA 8:30-12:00 12:30-16:00 16:30-20:00
poniedziatek | 1 grupa ECDL - 1 grupa ECDL
wtorek 1 grupa ECDL 1 grupa ECDL | 2 grupy ECDL
$roda 1 grupa ECDL - 2 grupy ECDL
czwartek 1 grupa ECDL praca 1 grupa ECDL praca zmianowa
zZmianowa (w jednym tygodniu zajecia
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(w jednym tygodniu poranne, w kolejnym
zajecia poranne, w popotudniowe)
kolejnym

popotudniowe)

2:5.

2.6.

2.7.

2.8

Laczna liczba godzin szkolen w terminie do Kkonca grudnia 2013 r. 1000 godzin
szkoleniowych (10 grup x 100 godzin);

Wykonawca zapewni kadre dydaktyczng — min 4 treneréw posiadajacych odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie zdolnych wykonaé przedmiot zaméwienia;

Kadra prowadzjca szkolenia powinna posiadaé kwalifikacje i doswiadczenie dotyczgce
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami w poszczegélnych modulach oraz
wymog konieczny: kazdy z treneréw prowadzacych zajecia musi posiadaé uprawnienia
egzaminatora ECDL na poziomie podstawowym Start;

Wykonawca zobowiazany bedzie opracowaé program szkolenia dostosowany do potrzeb,
uczestnikow projektu do kazdego z modutéw tj. Podstawy technik informatycznych,
Uzytkowanie komputera, Przetwarzanie tekstow, Arkusze kalkulacyjne, Bazy danych, Grafika
menadzerska i prezentacyjna, Przegladanie stron www i komunikacja. Programy szkolefi do
kazdego z modutéw musza byé¢ zgodne z Syllabusem ECDL na poziomach START Polskiego
Towarzystwa Informatycznego dostepnym na stronie internetowej www.ecdl.com.pl ;

2.9.Wykonawca zobowigzany bedzie w ramach kosztéw szkolen zapewni¢ dla kazdego kursanta

2.10.

2.11,

2.12.

2.13.
2.14.
2:15.

2.16.

2.17.

niezbgdne materiaty szkoleniowe (tzn. materialy wlasne - konspekty, opracowania
wyktadoweow itp.) umozliwiajgce prawidlowe przygotowanie si¢ do egzaminéw ECDL
na poziomie START, ktére bedg réwniez wykorzystywane w trakcie prowadzenia szkolenia.
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu jeden - wydany uczestnikom - egzemplarz materiatéw
szkoleniowych. Zamawiajacy przekaze Wykonawcey logotypy instytucji wspotfinansujgcej,
a Wykonawca zamiesci je na materialach dydaktycznych. Wszystkie materiaty szkoleniowe
po zakonczeniu szkolen przejda na wlasno$é uczestnikow w/w szkolenia;

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przedstawié Zamawiajgcemu
program szkolenia. Program szkolenia musi byé zgodny z Syllabusem ECDL na poziomach
START Polskiego Towarzystwa Informatycznego dostepnym na stronie internetowe;j
www.ecdl.com.plt

Dla kazdej z grupy, Wykonawca zapewni kompletne przygotowanie do wszystkich egzaminéw
objetych szkoleniami ECDL na poziomie START. Program szkolenia musi gwarantowaé
uczestnikom rzetelne przygotowanie teoretyczne i praktyczne umozliwiajace przystgpienie
do egzaminéw, uwzgledniaé zréznicowany poziom umiejetnosci i wiedzy uczestnikdw
szkolen;

Wykonawca zobowiazany bedzie prowadzi¢ dokumentacje przebiegu szkolen zgodnie
z wymaganiami Zamawiajacego tj. m.in. dziennik zajec, listy obecnosci. Wykonawca
zobowigzany jest do informowania Zamawiajacego o powtarzajacych sie przypadkach
nieobecnosci uczestnikow szkolen oraz innych niepokojacych zdarzeniach;

Wykonawca zobowiazany bedzie prowadzié konsultacje przed egzaminem dla kazdej z grup
w wymiarze 2 godzin szkoleniowych na grupe;

Ceng konsultacji nalezy ujaé w cenie godzin szkolenia:

Wykonawca zobowigzany bedzie wesprze¢ zespét projektowy w organizacji wyjscia 100-
osobowej grupy uczestnikow i uczestniczek projektu na »Spotkania z informatykg”
organizowane przez podlaskie uczelnie w ramach XI Podlaskiego Festiwalu Nauki i Sztuki;
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca przed rozpoczeciem szkolen i na jego zakonczenie
przeprowadzit test wiedzy uczestnikow celem zbadania przyrostu wiedzy w trakcie szkolenia,
ocenit je i przygotowat raporty dla kazdej z grup wedtug wzoru, ktéry zostanie przekazany
Wykonawcey po zawarciu umowy;

Wykonawca na zakonczenie kazdego modutu szkoleniowego przeprowadzi prébny egzamin
(odpowiednio do poziomu prowadzonych zajeé w_grupach) w zakresie wymaganym na
egzaminach ECDL na poziomie START.
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2.18. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji projektu na kazdym jego

etapie.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia UMOWYy ramowe;.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zaméwienia nastapi, zgodnie z zasadami zawartymi
W€ WZOIZe umowy.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci zlozenia oferty przewidujacej odmienny, niz okreslony
w niniejszej SIWZ sposdb wykonania zamdéwienia (oferty wariantowej).

. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie czgsci zamOwienia (wskazaé zakres

czynnodci  jakie ma wykona¢ podwykonawca) ktérej realizacje zamierza powierzyé
podwykonawcom [wymagane oSwiadczenie w ww. zakresie zawarte Jjest na formularzu
ofertowym).

Nazwa i kod wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV): ustugi szkolenia komputerowego —
80533100-0; kursy komputerowe — 80533200-1.

III. Termin wykonania zaméwienia

Planowany termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do — XII1.2013 r. (ogétem 1000
godzin szkoleniowych);

IV. Warunki udzialu w postgpowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sic Wykonawcy, ktorzy:
1) spetniaja warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pzp, dotyczace:

1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania:

Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca oswiadczy, ze spetnia w/w
warunek.

1.2 posiadania wiedzy i do§wiadczenia:

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie trzech lat
przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym w okresie, zrealizowat co najmniej 2 grupowe szkolenia
(min. 10-osobowe) w zakresie ECDL na poziomie START.

Warunek zostanie oceniony na podstawie Wykazu wykonanych ustug/szkolen Zalgcznik nr 4
do SIWZ, oraz dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug wymienionych
w ww. wykazie.

1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym:
Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca oswiadczy, ze spetnia w/w
warunek.

1.4 dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

Warunek zostanie uznany za spetniony przez Wykonawce, ktory skieruje do realizacji szkolen
osoby (minimum 4 treneréw), ktére posiadaja uprawnienia egzaminatora ECDL
na poziomie podstawowym.

Warunek zostanie oceniony na podstawie Wykazu os6b Zalgcznik nr 5 do SIWZ.

1.5 sytuacji ekonomicznej i finansowej;
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Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca oswiadczy, ze spehia
w/w warunek.

2) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia z powodu niespetnienia
warunkow, o ktorych mowa art. 24 ust. 1 pzp.

3) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamOwienia z powodu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5 pzp.

. Weryfikacja warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie informacji
zawartych w o$wiadczeniach i dokumentach wyszczegolnionych w rozdziale V niniejszej SIWZ.
Niespetnienie chociazby jednego z ww. warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postepowania.

. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw. W takiej sytuacji
Wykonawca zobowigzany jest udowodnié Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegblnosci przedstawiajac pisemne zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zaméwienia.

UWAGA: Wykonawca, ktéry bedzie polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym,

osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, nie moze nakladaé na Zamawiajacego obowigzku do rozszerzenia
odpowiedzialnosci Zamawiajacego na podmiot trzeci, upowaznia¢ do dziatania w imieniu
Zamawiajacego przez podmiot trzeci lub zastrzega¢, iz dokonywanie rozliczeh
nastgpowac bedzie z podmiotem trzecim, ktéry nie jest strong umowy, chyba ze przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa nakladaja taki obowigzek.

V. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia

spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

. W celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktéorych mowa w art. 22

ust. 1 pzp, Zamawiajacy zada od Wykonawcey zalgczenia do oferty nastepujacych
oswiadczen i dokumentéw:

I.I podpisane o$wiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu [wg

zalgcznika nr 2 do SIWZ];

1.2 wykaz wykonanych ustug w zakresie niezb¢dnym do wykazania spetniania warunku wiedzy

i doswiadczenia [zawarte na formularzu: Doswiadczenie Wykonawcy. Wykaz wykonanych
ustug zalgcznik nr 4 do SIWZ];

1.3 wykaz osob, ktoére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia w zakresie niezbednym

do wykazania spetniania warunku dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia [zawarte na formularzu: Dysponowanie osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia - Wykaz os6b zalgceznik nr 5 do SIWZ];

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia

z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pzp, Zamawiajacy zada
od Wykonawcy zatgczenia do oferty nastepujacych o$wiadczen i dokumentéw:

2.1. aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;
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2.2. os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia [wg zalgcznika nr 4 do SIWZ].

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 2.1 sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, Ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci — wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
z powodu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt S pzp, Zamawiajacy zada
od Wykonawcy zalaczenia do oferty listy podmiotow nalezacej do tej samej grupy
kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. nr 50, poz. 331 z poin. zm.), albo informacje o tym, ze nie nalezy
do grupy kapitalowe;j.

W przypadku przedsiebiorcow ubiegajacych si¢ wspélnie o zaméwienie (spotka cywilna,
konsorcjum), kazdy z przedsiebiorcéw sktada oddzielnie dokumenty wymienione w pkt 2.1 albo
w pkt. 3.

VL. Opis sposobu przygotowywania oferty

Oferta musi zawiera¢:
1.1 wypemiony formularz ofertowy [wg zalgcznika nr 1 do SIWZ];

1.2 dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spetianie przez Wykonawcow warunkow
udziatu w postepowaniu oraz wskazujace na brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy
Z postgpowania o udzielenie zamdwienia (wymienione w rozdz. V SIWZ)

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie
formularzy przekazanych przez Zamawiajgcego. Dopuszcza sie w ofercie ztozenie zalacznikow
opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze bedg one zgodne co do tresci
z formularzami opracowanymi przez Zamawiajacego.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwalg i czytelng technikg oraz podpisana przez
osobg(y) upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowiazan
w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty, zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym
w dokumencie rejestracyjnym lub przez osoby wymienione w pkt 5.3, oraz odpowiednio
w formie okre$lonej w pkt 5.2.

Kazdy Wykonawca moze zlozyé w niniejszym przetargu jedng ofert¢ sam lub jako partner
w konsorcjum. Wykonawca, ktéry przediozy Iub bedzie partycypowal w wiecej niz jednej
ofercie spowoduje, ze wszystkie oferty z jego udziatem zostang odrzucone.

Zalaczniki do oferty (o$wiadczenia i dokumenty):

5.1 w przypadku skfadania dokumentéw w formie kopii, musza one byé poswiadczone za
zgodno$é z_oryginalem przez upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy
zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w dokumencie rejestrowym lub przez
osoby wymienione w pkt 5.3, z zastrzezeniem pkt. 5.4 i 5.5;

5.2 poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz =z imienng  pieczatka osoby
poswiadczajgcej kopig¢ dokumentu za zgodnosé z oryginatem);

5.3 w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii

dokumentéw przez osob(e)y nie wymienion(a)e w dokumencie rejestrowym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczyé stosowne pelnomocnictwo.
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Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczone;
za zgodnos¢ z oryginalem kopii przez notariusza lub osoby, ktoérych uprawnienie
do reprezentacji wynika z dokumentu rejestrowego  (ewidencyjnego) Wykonawcy,
zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w tych dokumentach;

5.4 w przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zaméwienia kopie
dokumentéw dotyczgcych wykonawcy s3 poswiadczane za zgodnosé z oryginatem przez
wykonawce;

5.5 jezeli wykonawca, wykazujac speienie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pzp,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b pzp,
kopie dokumentoéw dotyczacych tych podmiotéw sg poswiadczone za zgodnogé przez te
podmioty.

6. W przypadku zatgczania do oferty dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy je ztozy¢
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

1. Zamawiajacy zaleca, aby:

>

>

>

kazda zapisana strona oferty (wraz z zalgcznikami do oferty) byta ponumerowana kolejnymi
numerami,

oferta wraz z zalgcznikami powinna by¢ trwale spigta w sposob uniemozliwiajacy jej
samoistng dekompletacje (bez udziatu 0s6b trzecich).

wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zalgcznikach do oferty) byly
parafowane (podpisane) wlasnorgcznie przez osob(¢)y podpisujac(a)e oferte. Parafke
(podpis) nalezy nanies¢ w sposéb umozliwiajacy jej identyfikacje (np. wraz z imienng
pieczatka).

8. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 pzp oferty skladane w postepowaniu
o zamOwienie publiczne s3 jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawea, nie pozniej niz w terminie skladania
ofert, zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepniane;

8.1

8.2

83

8.4

8.5

8.6

8.7

przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. jedn. Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503
z pézn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$é
gospodarczg, co do ktérych przedsigbiorca podijat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci;

Zamawiajacy zaleca, aby stosowne zastrzezenie Wykonawca zlozyl na formularzu
ofertowym;

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonawee zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem »tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty;
Wykonawca nie moze zastrzec m.in. informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4 pzp);
Zamawiajagcy ma prawo badaé skutecznosé dokonanego  zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa — w razie stwierdzenia, ze dane informacje nie mogly by¢ przez Wykonawce
zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa — zostang one odtajnione przez Zamawiajacego;
Udostepnieniu podlega protok6t wraz z zatacznikami. Zafaczniki do protokotu moga byé
udostepniane po dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty sa jawne od chwili ich otwarcia;
udostgpnianie protokotu oraz zalacznikéw do protokotu odbywa¢ si¢ bedzie na ponizszych
zasadach:
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osoba zainteresowana zobowigzana jest zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego wniosek
o udostepnienie tresci protokotu lub/i zalgeznikéw do protokotu,
Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zfozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore mogg by¢ udostepnione,
po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajacy ustali miejsce, termin i sposob
udostepnienia  protokotu lub/i zalacznikéw do protokotu, o czym poinformuje
zainteresowanego.

9. W przypadku Wykonawcéw, ktorzy wspélnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia (dotyczy
spotki cywilnej, konsorcjum) Zamawiajacy wymaga, aby:

9.1

9.2
93

9.4

9.5

ustanowili oni pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie
zamowienia publicznego (do oferty nalezy dotgczy¢ stosowny dokument ustanawiajacy
petnomocnika np. umowe spétki cywilnej, umowe konsorcjum);

wszelka korespondencja i rozliczenia byly dokonywane wylacznie z petnomocnikiem;
wypetniajac formularz ofertowy, sktadajac o$wiadczenie o spehianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu, jak réwniez wypetniajac inne dokumenty powolujace sie na »Wykonawce”;
W miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace wszystkich podmiotow
wspdlnie ubiegajacych si¢ 0 zaméwienie, a nie pelnomocnika;

kazdy z przedsigbiorcéw konsorcjum lub wspolnikow spotki cywilnej ztozyt oddzielnie
aktualny odpis z whasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 pzp, a w stosunku
do o0séb fizycznych o$wiadczenie w ramach art. 24 ust. 1 pkt 2 albo dokumenty, o ktérych
mowa w pkt 3 rozdz. V SIWZ, z zastrzezeniem pkt 5.4 niniejszego rozdziatu.

w przypadku, gdyby oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie zostala
wybrana w przedmiotowym postepowaniu, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy moze
zazada¢ przedstawienia umowy regulujgcej ich wspotprace.

10. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 pzp.

VII. Termin zwigzania oferta

Skfadajacy oferte Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu
sktadania ofert.

VIIIL. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego w Bialymstoku przy
ul. Zabiej 5 (SEKRETARIAT), w terminie najpézniej do dnia 18 kwietnia 2013 r., do godz. 10"

1.1.

Kopertg zaleca si¢ zaadresowac jak nizej:

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku, ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok

Oferta na: przeprowadzenie szkoler komputerowych przygotowujgcych do zdania egzaminu
i uzyskania certyfikatu Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych ECDL —

na poziomie START
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 18 KWIETNIA 2013 r. GODZ. 10"

1.2.

Kopertg zaleca si¢ opatrzy¢ takze nazwg i adresem Wykonawcy.
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I.3. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i nie dostarczenie Jej na miejsce skladania ofert w terminie
okreslonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

I.4. Wykonawca na zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem,
Jakim oznakowana zostata oferta.

1.5. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona niezwlocznie Wykonawcy.

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 18 kwietnia 2013 r., w budynku przy ul. Zabiej
S w Bialymstoku, pok. 2 o godzinie 10",

2.1. Wykonawcy mogg uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek,
informacje z sesji otwarcia.

IX. Wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz informacje
0 sposobie porozumiewania si¢ i przekazywania o$wiadczen i dokumentow

1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sg:
> w sprawach formalnych - Krzysztof Hus - tel. 85 651-58-55 w godz. 7.30 - 15.30, e-mail:
przetargi@ckubialystok.pl .
> w sprawach organizacyjnych - Beata Konopka tel. 85 651-58-55 w godz. 8.00 — 15.30;

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna. Pisma nalezy przesyta¢ na adres: Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego, ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok, faksy przesytaé na numer (85) 651 58
55, za$ listy elektroniczne na adres e-mail: przetargi@ckubialystok.pl . Forma pisemna jest
zastrzezona dla oferty oraz zmian, poprawek, modyfikacji iuzupelnien oferty, a takze
w przypadku, jezeli Zamawiajacy zazada przekazania wiadomosci w tej formie.

3. Wykonawca moze zwracaé sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie wszelkich
watpliwosci zwigzanych z SIWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajacego do korca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
moze zmienié tres¢ SIWZ.

5. Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert, Jezeli jego zdaniem w wyniku zmiany tresci SIWZ
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian izamiesci ogloszenie o zmianie
ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych o przedtuzeniu terminu.

6. Dokonane wyjasnienia i zmiane tresci SIWZ Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowe;j
www.ckubialystok.pl , a takze zostang przekazane wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ, bez wskazania zrodla zapytania. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia, zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamdwien
Publicznych.

X. Zmiana i wycofywanie oferty

I. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki i uzupetnienia do zlozonej oferty formie
pisemnej przed terminem skladania ofert, z zastrzezeniem zasad skiadania ofert okreslonych
w rozdz. VIII pkt 1 SIWZ.

2. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé si¢ z postepowania
poprzez ztozenie powiadomienia.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej
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1. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ziotych polskich z dokfadnoscia do dwéch cyfr po
przecinku i obejmowaé $wiadczenie ustug stanowigcych przedmiot zaméwienia na warunkach
okreslonych w opisie przedmiotu zam6wienia i wzorze umowy.

2. Zaoferowana cena ofertowa za przedmiot zaméwienia Jest ceng nie podlegajaca waloryzacji.
Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé cen¢ kompletng, jednoznaczna
i ostateczng facznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie.

3. Ceng oferty nalezy poda¢ na podstawie wypetnionego formularza cenowego zgodnie z instrukcjg
Jjego wypetniania.

4. Cena podana przez Wykonawce zostanie uznana za obowigzujaca w catym okresie trwania
umowy i nie bedzie podlegaé zmianie.

XII. Opis kryteriéw wyboru oferty z podaniem ich znaczenia i opis sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium
CENA OFERTOWA (C,) — 100 %

Ocena ofert bedzie polegaé na przeliczeniu na punkty cen ofertowych (C,;) w zlozonych ofertach
liczonych wg wzoru:
Cmin
Co= x 100 pkt
Cof bad

gdzie:

Cofpaa  — cena ofertowa brutto badanej oferty,

Chin — najnizsza zaproponowana cena ofertowa brutto sposrod ofert
waznych, niepodlegajacych odrzuceniu.

2. Za ofertg najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwigkszg liczbg punktéw sposréd ofert
waznych, niepodlegajgcych odrzuceniu.

3. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, Ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow, ktorzy
i ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

5. W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Wykonawcy beda zobowiazani do przedstawienia wyjasniefi w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcey, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w pzp i SIWZ oraz zostanie uznana za najkorzystniejszg.

XIII. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

I. Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty o:
- wyborze najkorzystniejszej oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert
albo o uniewaznieniu postgpowania,
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- wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, oraz ktérzy zostali wykluczeni
z postepowania wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,
- terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 pzp, po ktérego uplywie umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze byé zawarta.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie réwniez zamieszczona na stronie
internetowej www.ckubialystok.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym w  siedzibie
Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawcee o miejscu i terminie podpisania umowy.

3. W przypadku, gdyby zostala wybrana oferta wykonaweéw  wspdlnie ubiegajacych sie
o zamowienie (dotyczy spotki cywilnej i konsorcjum), Zamawiajacy przed podpisaniem umowy
moze zazagda¢ przedstawienia umowy regulujacej ich wspOtprace.

4. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, chyba ze zachodzg
przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 pzp.

XIV. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcey w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub mieli interes w uzyskaniu
przedmiotowego zaméwienia oraz poniesli lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w Dziale
VI pzp, tj. odwotanie i skarga.

2. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynno$ci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

3. W niniejszym postepowaniu, odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu oceny spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
b) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia;
¢) odrzucenia oferty odwohijgcego.

4. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$é lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwigzle przedstawienie zarzutéw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwolania.

5. Odwofanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminach okreslonych w art.
182 pzp.

6. Odwotujacy przesyla kopie odwolania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mégl on zapoznaé sie z Jego trescig przed uptywem tego terminu.

7. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu zwigzania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izb¢ orzeczenia.

8.  Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowa¢
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje
odwotanie.

Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 do SIWZ - Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 2 do SIWZ - O$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu;
Zatacznik nr 3 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia;

Zalgeznik nr 4 do SIWZ - Doswiadczenie Wykonawcy — wykaz wykonanych ustug;

Zatacznik nr 5 do SIWZ - Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia. Wykaz osob
Zakgcznik nr 6 do SIWZ - Wz6ér umowy




