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L. Informacje ogélne

w

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku, ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok, zwane dalej
Zamawiajacym, zaprasza do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na $wiadczenie ushug cateringowych na potrzeby projektéw realizowanych
w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Biatymstoku zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia, zwanej dalej SIWZ.

Postgpowanie prowadzone jest wg przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych (t. jedn. Dz. U. 22013 r., poz. 907 z pozn. zm.), zwanej dalej pzp.

Do udzielania przedmiotowego zamdéwienia stosuje sie przepisy dotyczace ustug.

Wykonawcom zaleca si¢ poinformowaé Zamawiajacego o pobraniu SIWZ ze strony internetowej
poczty elektroniczng: przetargi@ckubialystok.pl. Przekazanie informacji umozliwi bezposrednie
informowanie Wykonawcy o czynnosciach podjetych przez Zamawiajacego w toku postepowania
(np. o dokonaniu  zmiany tresci SIWZ lub tresci udzielonych wyjasnien na zapytania
wykonawcow).

IL Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ushug cateringowych na potrzeby projektow

realizowanych w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Biatymstoku:

L.1. projektu pt.: ,Integracja + Kwalifikacje + Do$wiadczenie = AKTYWIZACJA” o nr WND-
POKL.07.04.00-20-031/12 wspotfinansowanego ze $rodkdw Europejskiego Funduszu
Spofecznego, umowa o dofinansowanie UDA-POKL.07.04.00-20-031/12-00 z dnia
22.10.2012 r., Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji
spofecznej, Dziatanie 7.4 Niepelnosprawni na rynku, (ustuga cateringowa $wiadczona dla
maksymalnie 60 osob);

1.2. projektu nr WND-POKL.09.03.00-20-049/10 pt. , Akademia Rozwoju Stuchaczy Liceum
Ogolnoksztatcacego”, umowa o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.03.00-20-049/10-00 z
dnia 17.03.201 1Ir wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego i budzetu parstwa w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.3
Upowszechnianie formalnego ksztalcenia ustawicznego w formach szkolnych, (ustuga
cateringowa swiadczona dla maksymalnie 30 0sdb);

. Przedmiot zaméwienia obejmuje $wiadczenie ustugi cateringowej polegajacej na przygotowaniu,

dowozie oraz podaniu positkéw z zachowaniem wymagan sanitarnych dotyczacych zywnosci,
w ramach w/w projekt6w realizowanych w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Bialymstoku;

. Posilki bedg przygotowane przez Wykonawce w obickcie, dla ktorego Wykonawca posiada

decyzje inspektora sanitarnego o dopuszczeniu obiektu do przygotowywania positkow dla potrzeb
zbiorowego zywienia;

Wykonawea odpowiada za dostarczenie positkéw oraz podanie ich zgodnie Z wymaganiami
sanitarnymi dotyczacymi zywnosci;

Przewidywany termin $wiadczenia ustugi:

A. w projekcie_pt. ,,Integracja + Kwalifikacje + Doswiadczenie = AKTYWIZACJA”,

Przewidywany termin $wiadczenia ustugi: od podpisania umowy do X.2014 r. (poniedzialek,
wtorek, Sroda, czwartek, pigtek) w tym przewidywane godziny wydawania positkéw i przerw
kawowych:

a) przerwa kawowa okoto godz. 8.00 — 9.00, obiad okoto godz. 13.00-14.00

b) przerwa kawowa 1 obiad okoto godz. 13.00 — 14.00

Dokiadane godziny podawania positkéw beda ustalane na biezaco, z okolo tygodniowym
wyprzedzeniem, z zastrzezeniem mozliwosci biezacej korekty zgodnie z harmonogramami zajec.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany godzin wydawania positkow i organizacji przerw
kawowych. Harmonogram dostosowany bedzie do realizowanych zajeé.

B. w projekcie pt. ., Akademia Rozwoju Stuchaczy Liceum Ogolnoksztalcgcego”,

Od podpisania umowy do 1V.2014 r.: (zjazdy weekendowe — pigtek, sobota, niedziela — okoto
6 zjazdéw). Zjazdy planowane s3 od lutego 2014 r. Doktadne terminy zjazdéw Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy, z ktérym bedzie podpisana umowa.

Przewidywane godziny wydawania positkow i przerw kawowych:
(godziny wydawania dan winny by¢ zgodne z harmonogramem zaje¢ przekazanym Wykonawcy
przez Zamawiajacego);

- przedpotudniowe przerwy kawowe - okoto godz. 10:30-11:00 (sobota, niedziela);

- obiad - okoto godz. 13:15-14:00 (sobota, niedziela);

- popoludniowe przerwy kawowe - okoto godz. 15:30-16:30 w soboty - okoto godz. 16:00 -17:30
w pigtek

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany godzin wydawania positkéw i organizacji przerw
kawowych. Harmonogram dostosowany bedzie do realizowanych zajec.

. Migjsce realizacji ustugi: teren Miasta Bialystok (dotyczy obu projektow);
. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

A. w projekcie pt. ., Integracja + Kwalifikacje + Doswiadczenie = AKT YWIZACJA”,

o}

Dostawg maksymalnie 1949 obiadéw (w tym min. 3 positki dietetyczne dziennie — 1 dieta
cukrzycowa, 2 diety lekkostrawne) w okresie trwania umowy (poniedziatek, wtorek, $roda,
czwartek, pigtek) skladajgcych sig z 11 dania, deseru i napoju.

a) Obiad powinien sktada¢ si¢ z Il dania, deseru i napoju — przyktadowo:

- ziemniaki/kasza/ryz — 200 g/osobe,

— danie migsne/rybne (np. kotlet schabowy, zrazy, devolay, gotabki, piers z kurczaka, itp.)
200g/osobe,

— bukiet suréwek (2 suréwki — np. z kapusty biatej, czerwonej, pekinskiej, warzywne, itp.) -
200g/0s0bg,

— deser — Swieze owoce I gatunku (np. jablko, gruszka, pomaraficza, banan itp.) - sztuka/osobe,
z zastrzezeniem, iz w przypadku podawania owocéw mniejszych typu sliwki, mandarynki
3 sztuki/osobe,

— napdj (np. sok) 250 ml/osobe,

b) Obstuge przerw kawowych (maksymalnie 1949 przerw) w trakcie tygodniowych zajec

(poniedziatek, wtorek, $roda, czwartek, pigtek) polegajacych na serwowaniu:

— napoje gorgee: $wiezo parzona kawa i herbata — 200 ml/osoba oraz dodatki (mleko, cukier,
cytryna),

— woda niegazowana i gazowana — tacznie 200 ml/osobe,

— herbatniki, ciastka kruche, wafelki (r6zne rodzaje min. 5 rodzajéw) — ok 150 g/osobe,

— cukierki czekoladowe, cukierki z nadzieniem (wczesniej rodzaj ustalony z Zamawiajacym) -
okoto 50g/osobe,

— builki stodkie np. drozdzéwka, paczek — 1 szt. /osobe (waga okoto 70-110 g na osobe),

B. w projekcie_pt. ., Akademia Rozwoju Stuchaczy Liceun Ogdlnoksztalcgcego”,

Dostawe i obstuge maksymalnie 360 obiadéw w okresie trwania umowy (sobota-niedziela dla
maksymalnie 30 0s6b) sktadajacych si¢ z Il dania, deseru i napoju.

a) Obiad powinien skfada¢ si¢ z II dania, deseru i napoju - przyktadowo:

- ziemniaki/kasza/ryz — 200 g/osobe,
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— danie migsne/rybne (np. kotlet schabowy, zrazy, devolay, golabki, piers z kurczaka, itp.)
200g/osobe,

— bukiet suréwek (2 suréwki — np. z kapusty bialej, czerwonej, pekinskiej, warzywne, itp.) -
200g/osobhe,

— deser — Swieze owoce | gatunku (np. jabtko, gruszka, pomarancza, banan itp.) - sztuka/osobe,
z zastrzezeniem, iz w przypadku podawania owocow mniejszych typu sliwki, mandarynki
3 sztuki/osobe,

— napoj (np. sok) 250 ml/osobe,

b) Obstuge 12 przedpotudniowych weekendowych przerw kawowych kazda dla maksymalnie
30 0s6b (tj. maksymalnie 360 przerw) w trakcie weekendowych zjazdow (sobota, niedziela)
polegajaca na serwowaniu:

—napoje gorace: swiezo parzona kawa i herbata — 200 ml/osoba oraz dodatki (mleko, cukier,
cytryna),

- woda niegazowana i gazowana — facznie 200 ml/osobe,

— herbatniki, ciastka kruche, wafelki (ré6zne rodzaje min. 5 rodzajéw) — ok 150 g/osobe,

- cukierki czekoladowe, cukierki z nadzieniem (wczesniej rodzaj ustalony z Zamawiajacym) -
okoto 50g/osobeg,

— bufki stodkie np. drozdzéwka, paczek — 1 szt. /osobe (waga okoto 70-110 g na osobe),

c¢) Obstuge 12 popotudniowych weekendowych przerw kawowych kazda dla maks. 30 0séb (tj.
maksymalnie 360 przerw) w trakcie weekendowych zjazdéw (piatek, sobota) polegajaca na
serwowaniu:

—napoje gorace: $wiezo parzona kawa i herbata — 200 ml/osoba oraz dodatki (mleko, cukier,
cytryna),

— woda niegazowana i gazowana — tgcznie 200 ml/osobe,

— herbatniki, ciastka kruche, wafelki (rézne rodzaje min. 5 rodzajow) — ok 150 g/osobe,

— cukierki czekoladowe, cukierki z nadzieniem (wczesniej rodzaj ustalony z Zamawiajgcym) -
okoto 50g/osobe,

8. Podane w pkt. 7 ilosci positkdw objetych ustugg cateringowg sa iloSciami maksymalnymi
przewidzianymi do realizacji w okresie obowigzywania umowy. Zamawiajacy informuje,
ze rzeczywiste ilogci zamowionych ustug moga by¢ mniejsze. Wykonawcy z tego tytulu nie
przystuguja zadne roszczenia.

9. Wymagania dotyczgce swiadczenia ustugi:

9.1 Wykonawca winien wydawaé obiady i organizowaé przerwy kawowe w salach, gdzie
przeprowadzane bedg zajecia. Wszystkie koszty podania oraz sprzatnigeia po spozyciu positku
oraz wywozu odpadow po konsumpcji positkéw ponosi Wykonawca);

9.2 Zamawiajacy przewiduje realizacje zajec:

— w 3 salach lekcyjnych w projekcie pt. , Integracia + Kwalifikacje + DoSwiadczenie =
AKTYWIZACJA”,
—w 2 salach lekcyjnych w projekcie pt. . Akademia Rozwoju Stuchaczy Liceum
Qgdlnoksztalcgecego”,

9.3 Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zaangazowal zespét (minimum 2 osobowy) -
w przypadku obstugi cateringowej projektu ,, Integracja + Kwalifikacje + Doswiadczenie =
AKTYWIZACJA”, oraz minimum 1 osobe - w przypadku obstugi cateringowej projektu
»Akademia Rozwoju Stuchaczy Liceum Ogolnoksztatcacego”,

9.4 Przerwy kawowe organizowane w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem serwetek,
styropianowych kubkéw jednorazowych na napoje, mieszadetek jednorazowego uzytku,
lyzeczek — bez ograniczen dla wszystkich uczestnikéw. Wykonawca zapewni nakrycia stotéw
w postaci np. obrusow jednorazowych);

9.5 Wykonawca winien zapewni¢ serwis kawowy (kawa, herbata, goraca woda) w postaci termosow
lub warnikéw oraz woda gazowana i niegazowana we wszystkich salach, w ktorych odbywaé
sie bedg zajecia objete przedmiotem zamoéwienia (dotyczy obu projektow);
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9.6 Obiad winien by¢ podawany w pojemnikach obiadowych trzydzielnych jednorazowego
uzytku wraz ze sztuécami jednorazowego uzytku;
9.7  Wykonawea  winien dostarczy¢  obiady  poporcjowane, w szczelnych
termosach/pojemnikach gwarantujacych utrzymanie temperatury w czasie transportu;
9.8 Napoje podawane do obiadu winny by¢ serwowane w opakowaniach zbiorczych 1-2 litrowych;
9.9 Napoje gorgce i zimne winny by¢ podawane w kubkach Jjednorazowych styropianowych;
9.10 Zamawiajacy wymaga aby asortyment (typu kawa, herbata, ciastka, woda niegazowana

i gazowana) przeznaczony na przerwy kawowe dostarczany byl w opakowaniach
producenta,  umozliwiajagcych  sprawdzenie  terminéw przydatnosci  przez
Zamawiajacego;

9.11 Wykonawca winien zaparza¢ kawe i herbate na miejscu $wiadczenia ustugi cateringowej,

W miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego;

9.12 Zamawiajacy ma prawo do kontrolowania faktycznej gramatury wydawanych positkow

w trakeie obiadéw i przerw kawowych z deklarowanymi w menu;

9.13 Zamawiajacy zastrzega sobie réznorodnosé zamawianych dan. Od Wykonawcy oczekuje

si¢ przediozenia kazdorazowo do akeeptacii szczegdlowego menu na dany tydzieh w formie
pisemnej lub droga elektroniczng najpézniej na 3 dni robocze przed planowang data
swiadczenia ustugi cateringowe;.

9.14 Zamawiajacy wymaga kompleksowej obstugi polegajgcej na:

— przygotowaniu stotéw, na ktérych serwowany bedzie catering (nakrycie stoléw w postaci
np. obruséw jednorazowych)

~ podaniu positkéw

— uprzatnigeiu stotéw i pomieszezefi, w ktérych podawany jest positek (sprzatanie oraz
wywoz zakresie pozostatoéci po cateringu we wiasnym)

9.15 Wykonawca odpowiada za usuwanie i utylizacj¢ odpadkéw i $mieci (Zamawiajacy nie

zezwala Wykonawcy korzystania z pojemnikéw znajdujacych si¢ na posesji §wiadczenia
ustugi cateringowej);

9.16. Wykonawca zapewnia, ze dostarczone positki oraz sposéb ich podania s3 zgodne

z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci i 7 ienia;
'S

10. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty przewidujacej odmienny, niz okreslony
w niniejszej SIWZ sposéb wykonania zaméwienia (oferty wariantowej);

11. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

13. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;

14. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej;

15. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é udzielenia zamoéwienia uzupehniajacego zgodnie z art. 67 ust.
I pkt. 6 do 50% wartosci zaméwienia podstawowego” polegajacego na $wiadczeniu ushugi
cateringowej na potrzeby zadan realizowanych w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
w Biatymstoku w tym w ramach realizowanych projektéw — np. ustuga cateringowa w trakcie
spotkania z pracodawcami, ustuga cateringowa w trakcie konferencji podsumowujacej projekt.

16. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamdwienia nastapi, zgodnie z zasadami zawartymi
w odpowiednim wzorze umowy;

17. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie zakresu/czesci zaméwienia, ktérej realizacje
zamierza powierzy¢ podwykonawcom [wymagane o$wiadczenie w ww. zakresie zawarte jest na
formularzu ofertowym].

18. Nazwa i kod wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV): ustugi dostarczania positkow:
55.52.00.00-1; ustugi przygotowywania positkow: 55.32.10.00-6.

III. Termin wykonania zaméwienia
A. w projekcie pt. ,Integracja + Kwalifikacje + Doswiadczenie = AKTYWIZACJA” - od dnia
podpisania umowy do 31 pazdziernika 2014 r.
B. w projekcie pt. ,,Akademia Rozwoju Stuchaczy Liceumn Ogdlnoksztatcacego”- od dnia podpisania

umowy 30 kwietnia 2014 r.
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IV. Warunki udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktdrzy:

1) spelniajg warunki, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pzp, dotyczace:

1.1 posiadania wprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania:
Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca oswiadczy, ze spetnia w/w
warunek.,
Wykonawca przedstawi:
Aktualng decyzje wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego zatwierdzajaca zaklad
(firmg) do prowadzenia dziatalnosci w zakresie ustug cateringowych oraz przewozu zywnosci:

1.2 posiadania wiedzy i do§wiadczenia:

Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie trzech lat
przed dniem wszczgcia postepowania o udzielenie zaméwienia a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym w okresie, zrealizowal (rozpoczat i zakonczyl, a w przypadku
swiadczen okresowych lub ciggltych réwniez wykonywanych) co najmniej jedng usluge
cateringowg polegajaca na obsludze szkolen, dostarczaniu positkéw do szkol, firm
obejmujgce swoim zakresem ustuge cateringowa o wartosci nie mniejszej niz 50000,00 PLN
brutto (stownie: pig¢dziesiat tysiecy zlotych) §wiadezona dla minimum 90 os6b.

Warunek zostanie oceniony na podstawie Wykazu wykonanych ustug Zalgcznik nr §
do SIWZ, oraz dokumentoéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug wymienionych
w ww. wykazie.

1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym:
Warunek zostanie uznany za spehiony, jezeli Wykonawca oSwiadczy, ze spetnia w/w
warunek.

1.4 dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca oSwiadczy, ze spehnia
w/w warunek.

1.5 sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca oswiadczy, ze spetnia
w/w warunek.

2) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia z powodu niespetnienia
warunk6w, o ktérych mowa art. 24 ust. 1 pzp.

3) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia z powodu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5 pzp.

2. Weryfikacja warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie informacji
zawartych w o$wiadczeniach i dokumentach wyszczegélnionych w rozdziale V niniejszej SIWZ.
Niespetnienie chociazby jednego z ww. warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy

Z postgpowania.

3. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw. W takiej sytuacji
Wykonawca zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbgdnymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac pisemne zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zaméwienia.

UWAGA: Wykonawce, kidry bedzie polegaé na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych
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podmiotéw, nie moze nakiada¢ na Zamawiajacego obowigzku do rozszerzenia
odpowiedzialnosci Zamawiajgcego na podmiot trzeci, upowazniaé do dziatania w imieniu
Zamawiajgcego przez podmiot trzeci lub zastrzegaé, iz dokonywanie rozliczen
nastepowac bedzie z podmiotem trzecim, ktéry nie jest strong umowy, chyba ze przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa nakladajg taki obowigzek.

V. Wykaz o$wiadczei i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

1. W celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 pzp, Zamawiajacy zada od Wykonawey zalaczenia do oferty nastepujacych
o$wiadczen i dokumentéw:

1.1 Decyzji whasciwego panstwowego inspektora sanitarnego zatwierdzajacg zaklad (firme) do
prowadzenia dzialalnosci w zakresie ustug cateringowych oraz przewozu Zywnosci;

1.2 podpisane oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu [wg
zalgcznika nr 3 do SIWZ];

1.3 wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania speliania warunku wiedzy
i doswiadczenia [zawarte na formularzu: Do$wiadczenie Wykonawcy. Wykaz wykonanych
ustug zalgcznik nr 5 do SIWZ];

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
zpowodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pzp, Zamawiajacy zada
od Wykonawcy zataczenia do oferty nastepujacych oéwiadczen i dokumentow:

2.1. aktualnego odpisu_z_wlasciwego rejestru_lub_z centralnej ewidencii i informacii
o dzialalno$ci _gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. | pkt
2 ustawy Prawo zamowien publicznych, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

2.2. o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia [wg zalacznika nr 4 do SIWZ).

3. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 2.1 sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadfosci — wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy
przed uplywern terminu sktadania ofert.

4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
z powodu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 pzp, Zamawiajacy zada
od Wykonawcy zalgczenia do oferty listy podmiotéw nalezacej do tej samej grupy
kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. nr 50, poz. 331 z pézn. zm.), albo informacje o tym, ze nie nalezy
do grupy kapitalowej.

5. W przypadku przedsigbiorcéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o zaméwienie (spétka cywilna,
konsorcjum), kazdy z przedsigbiorcow sktada oddzielnie dokumenty wymienione w pkt 2.1 albo
w pkt. 3.

VL. Opis sposobu przygotowywania oferty

1. Oferta musi zawieraé:
1.1 wypetniony formularz ofertowy (z doktadnymi danymi do kontaktu) [wg zalgcznika nr 1 do
SIWZ],
1.2 wypemiony formularz cenowy [wg zalgcznika nr 2 do SIWZ);,
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1.3 dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spetnianie przez Wykonawcow warunkéw udziatu
W postepowaniu__oraz _wskazujgce na  brak podstaw do wykluczenia  Wykonawey
z postepowania o udzielenie zamdwienia (wymienione w rozdz. V SIWZ):

2. Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ. Dopuszcza si¢ w ofercie zlozenie
zataeznikéw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze beda one zgodne co do tresci
z formularzami opracowanymi przez Zamawiajacego;

3. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwalg i czytelng technika oraz podpisana przez
osobg(y) upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz izaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty, zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym
w dokumencie rejestrowym lub przez osoby wymienione w pkt. 5.3, oraz odpowiednio w formie
okreslonej w pkt. 5.2.

4. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym przetargu jedna oferte sam lub jako partner
w konsorcjum. Wykonawca, ktory przedtozy lub bedzie partycypowat w wiecej niz jednej ofercie
spowoduje, ze wszystkie oferty z jego udzialem zostana odrzucone.

5. Zalgezniki do oferty (o$wiadezenia i dokumenty):

5.1 w przypadku skladania dokumentéw w formie kopii, musza one byé poswiadczone za
zgodnos$¢ » orvginalem przez upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy zgodnie
ze sposobem reprezentacji okreslonym w dokumencie rejestrowym lub przez osoby
wymienione w pkt 5.3, z zastrzezeniem pkt 5.4 i 5.5;

5.2 poswiadczenie za zgodno$é z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy
identyfikacj¢ podpisu (np. wraz z imienna pieczatkg osoby poswiadczajacej kopie dokumentu
za zgodnosé z oryginatem);

5.3 osoby dziatajagce w oparciu o pelmomocnictwo do reprezentowania firmy w danej
procedurze zaméwienia publicznego przedloza wraz =z oferta jego oryginat
lub poswiadczong notarialnie kopie;

5.4 w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia kopie
dokumentéw dotyczgcych wykonawcy sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez tego
wykonawce;

5.5 jezeli Wykonawca, wykazujac spetnienie warunkdéw , o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pzp,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b pzp, kopie
dokumentéw dotyczacych tych podmiotéw sa poswiadczone za zgodnos¢ przez te podmioty.

6. W przypadku zatgczania do oferty dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy je ztozy¢
wraz z thumaczeniem na jezvk polski.

7. Zamawiajacy zaleca, aby:
» kazda zapisana strona oferty (wraz z zatacznikami do oferty) byta ponumerowana kolejnymi
numerami,
» oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ trwale spieta w sposéb uniemozliwiajacy jej
samoistng dekompletacje (bez udziatu oséb trzecich).
> wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zatgcznikach do oferty) byly
parafowane (podpisane) wlasnorecznie przez osob(e)y podpisujac(a)e oferte. Parafke
(podpis) nalezy nanies¢ w sposob umozliwiajacy jej identyfikacje (np. wraz zimienna
pieczatka).

8. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 pzp oferty skladane w post¢powaniu

o zaméwienie publiczne s3 jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarecia,

z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawea, nie pézniej niz w terminie skladania
ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane;

8.1 przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993

r. o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji (t. jedn. Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z pdzn.

zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,

technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢
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gospodarczg, co do ktorych przedsigbiorca podjgt niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci;

8.2 Zamawiajgcy zaleca, aby stosowne zastrzezenie Wykonawca zlozyl na formularzu
ofertowym;

8.3 Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone Jako tajemnica przedsigbiorstwa byty przez
Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrzngj kopercie z oznakowaniem Htajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty:;

8.4 Wykonawca nie moze zastrzec m.in. informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamOwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnogci zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4 pzp);

8.5 Zamawiajagcy ma prawo badaé skutecznoéé dokonanego  zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa — w razie stwierdzenia, ze dane informacje nie mogly by¢ przez Wykonawce
zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa — zostang one odtajnione przez Zamawiajacego;

8.6 udostepnieniu podlega protokét wraz z zatacznikami. Zatgczniki do protokotu mogg byé
udostepniane po dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty sa Jjawne od chwili ich otwarcia;

8.7 udostgpnianie protokotu oraz zatacznikéw do protokotu odbywa¢ si¢ bedzie na ponizszych
zasadach:

» osoba zainteresowana zobowiazana jest ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego wniosek
o udostepnienie tresci protokotu lub/i zatacznikéw do protokotu,

» Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢é udostepnione,

po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajgcy ustali miejsce, termin i sposob
udostepnienia  protokolu lub/i  zatacznikéw do protokotu, o czym poinformuje
zainteresowanego.

9. W przypadku Wykonawcow, ktérzy wspdlnie ubiegaja si¢ 0 udzielenie zamowienia (dotyczy
spotki cywilnej, konsorcjum) Zamawiajacy wymaga, aby:

9.1 ustanowili oni pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie
zamowienia publicznego (do oferty nalezy dotgczyé stosowny dokument ustanawiajgcy
petnomocnika np. umowe spotki cywilnej, umowe konsorcjum);

9.2 wszelka korespondencija i rozliczenia byty dokonywane wylacznie z petnomocnikiem;

9.3 wypeniajac formularz ofertowy, skladajac oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu, jak  réwniez  wypehiajac  inne  dokumenty powolujagce  sie
na ,,Wykonawcg”; w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
wszystkich podmiotéw wspélnie ubiegajacych sie o zaméwienie, a nie pelnomocnika;

9.4 kazdy z przedsigbiorcow konsorcjum lub wspélnikéw spélki cywilnej ztozyt oddzielnie
aktualny odpis z wihasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 pzp, a w stosunku
do 0s6b fizycznych oswiadczenie w ramach art. 24 ust. 1 pkt. 2 albo dokumenty, o ktorych
mowa w pkt. 3 rozdz. V SIWZ, z zastrzezeniem pkt. 5.4 niniejszego rozdziatu.

9.5 w przypadku, gdyby oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sic o zamowienie zostata
wybrana w przedmiotowym postepowaniu, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy moze
zazadac przedstawienia umowy regulujacej ich wspdlprace.

10.  Wykonawey ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 pzp.

VIL Termin zwigzania ofertg

Skladajgcy ofert¢ Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu
sktadania ofert.
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VIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego w Bialymstoku przy
ul.OOZabiej 5 (SEKRETARIAT), w terminie najpézniej do dnia 13 grudnia 2013 r., do godz.
10™.

1.1. Kopertg zaleca si¢ zaadresowad jak nizej:

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku,
ul. Zabia 5, 15-448 Bialystok
Oferta na swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby projektéw realizowanych
w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 13 grudnia 2013 r. GODZ. 10'*

1.2. Kopertg zaleca si¢ opatrzy¢ takze nazwa i adresem Wykonawcy.

1.3. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyklej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce skladania ofert w terminie
okreslonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

1.4. Wykonawca na zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem,
Jakim oznakowana zostata oferta.

1.5. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona niezwlocznie Wykonawcy.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 13 grudnia 2013 r., w budynku przy ul. Zabiej 5
w Biatymstoku, sala nr 2 o godzinie 10",

2.1. Wykonawey moga uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawey przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego wniosek,
informacj¢ z sesji otwarcia.

IX. Wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz informacje
o sposobie porozumiewania si¢ i przekazywania o§wiadczen i dokumentow

1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami s3:
- w sprawach formalnych: Krzysztof Hus - tel. 85 651 58 55, e-mail: przetargi@ckubialystok.pl,
- w sprawach organizacyjnych:
Ewa Katynska — projekt: ,,Akademia Rozwoju Stuchaczy Liceum Ogélnoksztatcacego”
- tel. 85 651 58 55, e-mail: przetargi@ckubialystok.pl
Ewa Malek — projekr: ,,Integracja + Kwalifikacje + Doswiadczenie = AKTYWIZACJA”
- tel. 85 651 58 55, e-mail: przetargi@ckubialystok.pl

2. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. Pisma nalezy przesylaé na adres: Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego w Bialymstoku, ul. Zabia 5, 15-448 Biatystok, faksy przesyta¢ na
numer za$ listy elektroniczne na adres e-mail: przetargi@ckubialystok.pl . Forma pisemna jest
zastrzezona dla oferty oraz zmian, poprawek, modyfikacji iuzupetnien oferty, a takze
w przypadku, jezeli Zamawiajacy zazada przekazania wiadomosci w tej formie.

3. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie wszelkich
watpliwosci zwigzanych z SIWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajacego do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skfadania ofert, Zamawiajacy
moze zmieni¢ tres¢ SIWZ.

5. Zamawiajacy przedhuzy termin skfadania ofert, jezeli jego zdaniem w wyniku zmiany tresci SIWZ
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian izamieSci ogloszenie o zmianie
ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych o przedtuzeniu terminu.

10
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Dokonane wyjasnienia i zmiang tresci SIWZ Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
www.ckubialystok.pl , a takze zostang przekazane wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ, bez wskazania zrédta zapytania. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia, zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych.

X. Zmiana i wycofywanie oferty

Wykonawea moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki i uzupetnienia do ztozonej oferty formie
pisemnej przed terminem skiadania ofert, z zastrzezeniem zasad skladania ofert okreslonych
wrozdz. VIII pkt 1 SIWZ.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofaé si¢ z postepowania
poprzez ztozenie powiadomienia.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w zlotych polskich z dokladnoscia do dwoch cyfr po
przecinku i obejmowaé $wiadczenie ustug stanowigcych przedmiot zaméwienia na warunkach
okreslonych w opisie przedmiotu zamoéwienia i wzorze umowy.

Zaoferowana cena ofertowa za przedmiot zamdwienia jest ceng nie podlegajaca waloryzacji.
Wykonaweca w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé¢ cene kompletna, jednoznaczng
i ostateczng fgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie.

Ceng oferty nalezy poda¢ na podstawie wypehionego formularza cenowego zgodnie z instrukcjg
jego wypelniania.

Cena podana przez Wykonawce zostanie uznana za obowigzujagcg w calym okresie trwania
umowy i nie bgdzie podlegaé zmianie.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé sie¢ kryterium:
CENA OFERTOWA —100 % liczona wg wzoru:
Cmin

Cy = x 100 pkt.

Cof bad

gdzie:

Cotrad  — cena brutto badanej oferty,

Cuiin — najnizsza zaproponowana cena brutto spos$rod ofert waznych,

niepodlegajacych odrzuceniu.

2. Za ofert¢ najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktorej zostanie przyznana najwyzsza ilo$¢

3.

punktéw w danej czgsci sposrod ofert waznych, niepodlegajacych odrzuceniu.

W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie moégh dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcdw, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Wykonawcy beda zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
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okreslonym przez Zamawiajacego. Ewentualne wyjasnienia dotyczace razaco niskiej ceny
udzielane sg wylacznie w formie pisemne;j.

6. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w pzp i SIWZ oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

XIIL Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

I. Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert
albo o uniewaznieniu postepowania,

- wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, oraz ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania
wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,

- terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 pzp, po ktérego uplywie umowa w sprawie
zamOwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie réwniez zamieszczona na stronie
internetowej www.ckubialystok.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

3. W przypadku, gdyby zostata wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢
o zaméwienie (dotyczy spétki cywilnej i konsorcjum), Zamawiajacy przed podpisaniem umowy
moze zazada¢ przedstawienia umowy regulujgcej ich wspétprace.

4. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, chyba ze zachodzg
przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 pzp.

XIV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub mieli interes w uzyskaniu
przedmiotowego zaméwienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w Dziale
VI pzp, tj. odwotanie i skarga.

2. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

3. W ninigjszym postgpowaniu, odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
b) wykluczenia odwolujgcego z postgpowania o udzielenie zaméwienia;
¢) odrzucenia oferty odwolujgcego.

4. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieral zwiezle przedstawienie —zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w terminach okreslonych w art.
182 pzp.

6. Odwotujacy przesyla kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznaé si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.

7. W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu skfadania ofert bieg terminu zwigzania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez [zbe orzeczenia.

8. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowaé
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje
odwotanie.
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Zataczniki:

Zalacznik nr 1 do SIWZ - Formularz ofertowy;
Zalacznik nr 2 do SIWZ - Formularz cenowy;

Zatacznik nr 3 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu;

Zakgcznik nr 4 do SIWZ - O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Zalacznik nr 5 do SIWZ - Do$wiadczenie Wykonawcy — wykaz wykonanych ustug;
Zalacznik nr 6 do SIWZ - Wzér umowy;

]
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